MIRE IS JO AZ EXCEL?

Készitette: Tompos Anna

A |[Nemzeti
Tehetség Program

A kurzus a Nemzeti Tehetség Program NTP-SZKOLL-22-0075
azonositoszamu palydzatdnak keretében valosult meg, a
Kulturdlis és Innovdcids Minisztérium tamogatdsdbol.

| KULTURALIS ES INNOVACIOS
LY MINISZTERIUM




FUGGVENYEK

Egy adott cellaban ugy tudunk hasznalni egy fuggvényt, ha egy egyenl6ségjel
utan megadjuk a figgvény nevét, majd zarojelben a paramétereit egymastal
pontosvesszOvel elvalasztva.
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DARAB, SZUM, ATLAG
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DARAB(érték1;[érték2]) - COUNT

— Megszamolja, hogy hany olyan cella van a tartomanyban, ami szamot tartalmaz
DARAB2(érték1;[érték2]) - COUNTA

— Megszamolja, hogy hany nemires cella talalhaté a tartomanyban
DARABURES(érték1;[érték2]) - COUNTBLANK

— Megszamolja, hogy hany ures cella talalhatd a tartomanyban
SZUM(szam1;[szam?2]...) - SUM

— Osszeadja a paraméterként megadott szimokat, cellatartomdanyokat
e ATLAG(szdm1;[szdm2]...) - AVERAGE

— Atlagolja a paraméterként megadott szdmokat, cellatartomanyokat

« MAX/MIN(szam1;[szam?2]...)

— Megadja a paraméterként megadott szamok, cellatartomanyok
maximumat/minumumat
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PELDAK: ALAPFUGGVENYK

30 Nem ures db:

25 =DARAB(B2:B15)

20 Ures db:
=DARABURES(B2:B15)

12 Osszeg:

16 =SZUM(B2:B15)

18 Atlag

35 =ATLAG(B2:B15)

40 Minimum:
=MIN(B2:B15)

43 Maimum:

12 =MAX(B2:B15)

48

52

N
—

N
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DARABTELI, DARAB/SzUM/ATLAGHATOBB

HEEEE NS G R R

)
(=)

 DARABTELI(tartomany;kritérium) - COUNTIF

— Egy tartomanyban 6sszeszamolja azon nemtures cellakat, amik eleget
tesznek a feltételnek.

e DARABHATOBB(1.kritériumtartomany;1.kritérium;...) - COUNTIFS

e SZUM/ATLAGHATOBB - SUM/AVERAGEIFS
(0sszeg/atlagtartomany;1.kritériumtartomany;1.kritérium...)

 MIN/MAXHA(mintartomany;1.kritériumtartomany;1.kritérium...)

e Kritérium formatuma:
— Szam / "<=SZAM” / "SZOVEG”
— CELLAHIVATKOZAS / ”>” & & CELLAHIVATKOZAS




PELDAK: HA-S VERZIOK

1. oszlop |2. oszlop
15 30 Hany 12-es szerepel a 2 oszlopban?
20 ¥ L =DARABTELI(B3:C16;12)
25 20 Hany olyan sor van, az elsé oszlopban 20-nal nagyobb, a masodikban pedig kisebb szam szerepel?
4 =DARABHATOBB(B3:B16;">20";C3:C16;"<20")
25 12 Mennyi a 20 és 30 kozotti szamok osszege?
36 16 =SZUMHATOBB(B3:C16;B3:C16;">20";B3:C16;"<30")
12 18 Mennyi azon 1. oszlopbeli szamok atlaga, melyek mellett 35-nél nagyobb szam szerepel?
32 35 =ATLAGHA(C3:C16;">35";B3:B16)
40 Mennyi a C16-os cellaba beirt szamnal nagyobb szamok minimuma?
10 =MINHA(B3:C16;B3:C16;">"&D16)
43
43 12
48
25 52 32




- —
o) —

B N N | = | = = | =
N = O W 0~ O Ui

HA, HAELSOIGAZ, HAHIBA

O 00 ~N o | s W N

— o
No (=)

—3
| h |

* HA(logikai_vizsgalat;érték _ha _igaz;, érték _ha_hamis) - IF
— Ha a megadott feltétel IGAZ, akkor az egyik értéket adja vissza, ha HAMIS,
akkor a masikat.
* Feltételek 6sszekapcsolasa logikai operatorokkal
— ES(1.logikai_vizsgalat;2.logikai_vizsgalat;...) - OR
— VAGY(1.logikai_vizsgalat;2.logikai_vizsgalat;...) - AND
« HAELSOIGAZ(1.logikai vizsgalat;érték ha igaz;...) - IFS

— Ha az aktualis feltétel teljesul, akkor visszaadja az utana lévé értéket. Ha nem
teljesil, akkor megnézi a kovetkez6t.

 HAHIBA(érték;érték hiba_esetén) - IFERROR
— Ha az érték hiba, akkor az érték_hiba_esetén értéket adja vissza, maskilonben
magat a kifejezést.




PELDAK: HA FUGGVENYEK

Annak az oszlopnak a szorszama, ahol

Valamelyik szam

1. oszlop |2. oszlop ETobE ke . 1. oszlop 25-nél kisebb/nagyobb/egyenl&?
15 30| =HA(B3>C3;1;HA(C3>B3;2;"egyenloek")) |=VAGY(B3<20;C3<20)| =HAELSOIGAZ(B3<25; "kisebb";B3=25;"egyenlo";B3>25;"nagyobb")
20 25 7) HAMIS kisebb
25 20 1 HAMIS egyenlo

< 0 1 IGAZ kisebb
25 12 1 IGAZ egyenlo
36 16 1 IGAZ nagyobb
12 12| egyenloek IGAZ kisebb
32 35 2 HAMIS nagyobb

0 40 2 IGAZ kisebb
10 0 1 IGAZ kisebb

0 43 2 IGAZ kisebb
43 12 1 IGAZ nagyobb
48 48| egyenloek HAMIS nagyobb
25 52 2 HAMIS egyenlo
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* FKERES - VLOOKUP
(keresési_érték;tablazat;oszlopindex;[tartomanyi_keresés])

— Egy tablazat bal széls6 oszlopaban megkeres egy értéket, és a megtalalt értékhez
tartozo sorbol megadott oszlopban elhelyezkedd értéket adja eredményil. Ha nem
pontos egyezést keresiink, akkor a tablazat els6 oszlopanak rendezettnek kell lennie.

* VKERES - HLOOKUP
(keresési_érték;tablazat;sorindex;[tartomanyi_keresés])

— Egy tablazat fels6 soraban megkeres egy értéket, és a megtalalt értékhez tartozé
oszlopbol megadott sorban elhelyezkedd értéket adja eredményil. Ha nem pontos
egyezeést kereslink, akkor a tablazat els6 oszlopanak rendezettnek kell lennie.

e Tartomanyi keresés:

— IGAZ - kozelitGleges egyezés (Nem konkrét szamot keresiink, hanem picivel kisebbet
vagy nagyobbat nala. Figyelni kell, hogy rendezett legyen a tablazat)

— HAMIS = pontos egyezés




PELDAK: FKERES

Név | Osszesen Osztalyzat Ertékelés
Ban Tamési 26| =FKERES(C3;$G$6:$H$10;2;1GAZ)|
Har Katalin 48 4|=FKERES(C3;$G%$5:$H$9;2;HAMIS) Ponthatarok
Kis Irma F i 1|elégtelen 1 Min. pont Oszta'lyza1_ Ertékelés
Mar Kolos 39 41j6 0 1 elégtelen
Nap Emé 26 3|kozepes 13 2 elégseges
Roz Maria 19 2|elégseges 26 3 kbzepes
Tata Rozali 31 3|kdzepes 39 4 |0
Ugyet Lenk 62 5|jeles | 52 5 lieles
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* HOL.VAN(keresési_érték;tabla;egyezés tipus) - MATCH

— Egy adott érték hanyadik sorban/oszlopban van az adott tartomdanyban.

Fontos, hogy tartomanyként csak egy sort vagy egy oszlopot adjunk
meg.
— Egyezés tipus:
* 1—Kisebb (Fontos: a tartomany elemei legyenek névekvé sorrendben)

* 0 - Pontos
e -1 - Nagyobb (Fontos: a tartomany elemei legyenek csokkend sorrendben)

* INDEX(tomb;sor szam;[oszlop szam])

— Egy adott tombbdl visszaadja az adott sor-és oszlopszamu elemet. Ha a
tartomdny csak egy sorbdl/oszlopbdl all, elég

11.




Ki lakik Teskandon?

=INDEX(B3:D17;HOL.VAN("Teskand";D3:D17;0);1)

név kor lakhely
Géza 16|Bagod
Jolan 17|Bode
Mari 15|Boncodfulde
Teri 15|Babosdobréte
Dezsd 18| Teskand
Miki 17|Bucsuszentlaszlo
Cini 16|Batyk
Béla 17|Bazakerettye
Mike 25|Csomodér
Géza 2. 14| Hahot
Juli 16|Hottd
Cili 17|Kavas
Norbi 16|Kerkafalva
Mucus 12|Kisbucsa
Jani 13| Poloske

12.
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 XKERES - XLOOKUP
(keresési_érték;keresési tomb;visszaadandd tomb;[ha_nincs_talalat]
:[egyezési mod] [keresési mod])

— Egyezéseket keres valamely tartomanyban, és egy masodik tartomanybdl adja
vissza a megfelel elemet.
* Egyezési mod:

— 0 —> Pontos egyezés. Ha nem talalhato, adja vissza #N/A értéket. Ez az
alapértelmezett beallitas.

— -1 —> Pontos egyezés. Ha nem talalhato, a kovetkezd kisebb elemet adja vissza.

— 1 —> Pontos egyezés. Ha nem talalhato, a kbvetkezd nagyobb elemet adja

vissza.
— 2 —> Helyettesitd karakter, ahol a *, a ? és a ~ karakternek specialis jelentése
van.

e Oktatovided: https://youtu.be/jNi8-fxntml

13.



https://youtu.be/jNi8-fxntmI

KIEGESZITESEK

Diagram, Kimutatas, Feltételes formazas, Solver

14.
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* Diagram létrehozasa:

1. Tartomany kijelolése
2. Beszuras/Ajanlott diagramok/Minden diagram
3. Diagramtipus kivalasztasa

* Diagram-0dsszetevd formazasa:

— JEK az adott tertletre
— ... formazasa
— Jobb oldali mentiszalag

* Diagram-06sszetevd hozzaadasa:

— Plusz jel a diagram jobb felsé sarkaban

* Diagram adatainak formazasa

— JEK a diagramra
— Adatok kijelolése

15.




PELDAK: DIAGRAM

Magassag
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Diagram-osszetevok

El B SE E E ER L E

Tengelyek
Tengelycimek
Diagramcim
Adatfeliratok
Adattabla
Hibasavok
Racsvonalak
Jelmagyarazat
Trendvonal

16.




PELDAK: DIAGRAM

Adatforras kivalasztasa

Diagram adattartoménya: | =Cslcsok!SE$S2:$F$18

I

‘ vﬁ ﬁSor/oszlop valtasa
| Jelmagyarazat (adatsor) Vizszintes (kategoria-) tengely feliratai
@ﬂozzéadés @Szgrkesztés X Eltavolitas @Sgerkesztés
Db 2500
() 2510
2520
C] 2530
.... 2540

Rejtett és dres cellak

Mégse

Tengely formazasa v X

Tengely beallitasai  Szdvegbeallitasok

{> C Diagramcim

Diagramtertlet

v Tengell Figgéleges (Erték) tengely

Hat4ro Fuggdleges (Erték) tengely f6 vezetdracsai
Minir Rajztertlet

Vizszintes (Kategdria) tengely

Maxii

Egység Adatsor "Db"
E6 lépték 05
Kis lépték 01

Vizszintes tengely metszéspontja
® Automatikus
() Ezen értéknél
() Legnagyobb értéknél

17.
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e Kimutatas létrehozasa:
— Tartomany kijelolése
— Beszuras/Kimutatas

e Kimutatasmez6k — ide lehet behuzni az egyes mez6ket

— Oszlopok, Sorok = Ezek szerint csoportositja az adatokat (sorok, oszlopok cimsorai).
Tobb mez6t is be lehet huzni ezekhez, ekkor tobbszintl csoportositast csinal.

— Ertékek > Ezek lesznek a kimutatas értékei
— Kattintds az Ertékek mezdjére/Ertékmezd bedllitasok

* Ertékdsszegzési szempont > Itt tudjuk kivélasztani, hogy milyét mutassa az adatoknak
(Osszeg/Darab, Maximum, Minimum, Szorzat, Széras)

* Ertékek megjelenitése = Nem csak a konkrét értékeket tudjuk megjeleniteni, hanem sok mas
funkcidbdl valaszthatunk. Meg tudjuk 6ket jeleniteni szazalékosan (tobb mindenhez viszonitva),
rangsorolva vagy akar egy kiemelt értéktdl vald eltérésiiket figyelembe véve.

— Szlir6k = Ha nem vagyunk kivancsiak minden adatra, akkor ezzel ki tudjuk venni a
megjelenitésbdl a szamunkra nem relevansakat.

18.




PELDAK: KIMUTATAS

Név Nem Csapat | Pontszam L M . N o
Asztalos Erika né Bravo 116 |655198/ Pontszdm IOszIopcimkék v
Balaton Ervin férfi Alpha 131|  Sorcimkék - | férfi né  Végdsszeg
Fiilp Dénes férfi Delta 113 Alpha 251 202 453
Gazdag Laszlé férfi Charlie 111 Bravo 258 208 466
Gonda Léaszlo férfi Echo 125 Charlie 224 262 486
Heged(is Zita né Alpha 97 Delta 225. 213 438
Horvath Eva né Echo 102|  Echo 260 210 470
Horvath Lilla né Alpha 105 Foxtrot 440 440
Kiss Gergd férfi Alpha 120|  végdsszeg 1218 1535 2753
Kolos Bendegtiz férfi Delta 112 T ? X
Kovacs Norbert férfi Charlie 113
Kovér Boroka nd Echo 108 ROEEGE  FenEE
Mezé Melinda nd Foxtrot 118 Egyéni név: | Osszeg / Pontszém
Mikléssy Viktéria né Charlie 12 Ertékdsszegzési szempont Az értékek megjelenitése
Molnar Ildikd né Delta 107
Nagy Georgina né Foxtrot 97 B Stk meujeiminin
Németh Petra ndé Foxtrot 114 i
Pattantyds Cecilia |[n8 Bravo 92 Viszonyitasi mez6: Viszonyitasi tétel:
Pénzes Evelin ndé Charlie 130 :Z:’n = EEL?;‘:,)(EZO)
Polyak Eszter nd Delta 106 Alpha I

Pontszam Bravo

Rajz Lajos férfi Echo 135 Charlie
Szegedi llona né Foxtrot 111 4|, || Delta
Tenkes Marton férfi Bravo 126 'J B 1,
Voros Marton férfi Bravo 132 | Szamformatum Mégse

[»]

Kimutatasmezok T X

Valassza ki a jelentésbe felvenni kivant mezéket:
Keresés 0
(] Név

Nem

Csapat

Pontszam

Tovabbi tablak...

Huzza a mezéket a lenti tertletek kozé:

Y Szarék Il Oszlopok

Nem v
= Sorok 3 Ertékek
Csapat v Osszeg / Pontszam &

E] [] Elrendezésfrissités elhalasztasa

i} b ———+ 115%

19.
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 Feltételes formazas hozzaadasa:
1. Formazando terulet kijelolése
2. Feltételes formazas/Uj szabdly
3. Tipus kivalasztasa, Formatum beallitasa

* Tipusok:
— Szinskala (Meg lehet adni tobb szint, illetve a skdla minimumat és maximumat)

— Adott tartalmu cellak formazasa (Feltételt tudunk megadni az adott cellara
vonatkozdéan — egyenlé/kisebb/nagyobb/...)

— lkonkészlet (Feltételt lehet megadni az egyes ikonokhoz + lehet csak az ikont
megjeleniteni)

— Formdzandd celldk kijeldlése képlettel (igy nem csak az adott cella tartalma,
hanem mas cella tartalma alapjan is tudjuk formazni)

20.




PELDAK: FELTETELES FORMAZAS

Feltételes formazassal allitsd be, hogy a név pirossal legyen irva, ha az atlag felett van, és kékkel, ha alatta.

Név

Nagy Béla

Kiss Tamas

Farkas Gabor

Ferencz Janos

Kovacs Bea

Laszlo lidiko

Seress Huba

Kedves Elek

Jajj Laszlo

Szép Katalin

Miklési Aron

Tamas Péter

Hajdu Vera

Fizetés

120000
96000

210000

147000

85000
110000

176000

76000
158000
142000

98000

72000

10000

Formézasi szabély szerkesztése

| Szabalytipus kivalasztasa:

= Az Osszes cella formazasa az értékik alapjan
= Csak az adott tartalmu cellak formazasa

= Csak a sorrend elején vagy végén |évo értékek formazasa
= Csak az atlag feletti vagy alatti értékek formazasa

= Csak az egyedi vagy az ismétlodo értékek formazasa

ll| = A formazando cellak kijelolése képlettel
Szabaly leirasanak szerkesztése:
Ertékek formazasa, ha ez a képlet igaz:
=$B62>ATLAG(B$62:8$74) 4+
Minta: A&BbO&UYyZz Forméatum...

21.
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* Solver b&vitmény bekapcsolasa:
1. Fajl/Bedllitdsok/Bbvitmények/Excel bévitmények
2. Ugras = Solver b6évitmény

e Optimalizacios feladatok megoldasara (koltségek minimalizalasa,
bevétel maximalizalasa, stb...)

* Hasznalata:

1. Adatok kigydjtése + segit az egyes adatok szinekkel vald jelolése
2. Adatok/Solver = megoldas futtatdsa

22.
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e Adattipusok:

Dontési valtozok (z6ld) = Ezek azok az értékek, amik a megoldds soran
valtoznak. Az Excel ezeket modositja ugy, hogy az eredmény szamunkra a
legidealisabb legyen.

Korlatozo feltételek (piros) = Feltételek dontési valtozok felhasznalasaval
kiszamolt értékekre.

Célfuggvény (sarga) = Dontési valtozok felhasznaldsaval kiszamolt érték, amit
minimalizalni/maximalizalni szeretnénk

* A Solver paraméterei

1.

2.
3.
4.

Célértékcella - sarga

Valtakozo cellak - zold

Vonatkoz6 korlatozasok (Hozzdadas, Csere, Torlés) - piros
Megoldasi modszer: Szimplex LP

23.




PELDAK: SOLVER

szekrény

kdnyvespolc

keszlet

cseresinye

2

3

160

tolgy

4

2

160

ar/db

3000

4000

legyartott

20

40

Max bevetel

220000

felhasznalt

| A Solver paraméterei
Célérték bedllitasa:
cél: O Max O Min

Valtozocelldk modositasaval:
! $B$22:5C$22

Vonatkozo korlatozasok:

$B$24

O Ertéke:

$B$22:$C$22 = egész
$E$19:$E$20 <= $D$19:3D$20

Vélasszon egy
megoldasi médszert:

Megoldasi metédus

Sugoé

Nem korlatozott valtozék nemnegativva tétele

Szimplex LP L4

Hozzdadas

Csere

Torlés

Alaphelyzet

Betdltés/mentés

Beallitdsok

A sima nemlinedris Solver-problémakhoz valassza a nemlinearis ARG motort. Lineéris Solver-probléméakhoz
valassza az LP szimplex motort, a nem sima Solver-problémakhoz pedig az evolutiv motort.

Bezaras

I

I

24,
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190 | Optimist: The glass
11 - Sis o2 Is V2 full.
L KOSzONOM Pessimist: The glass
13 ;.
| | S Y2 empty.
E A FIGYE LMET: Excel: The glass is
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17
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22

“Wish there was an
easier way to
do this”

Possibly the biggest Excel sin ever committed

25.




