
MIRE IS JÓ AZ EXCEL?

Készítette: Tompos Anna

1.

A kurzus a Nemzeti Tehetség Program NTP-SZKOLL-22-0075 
azonosítószámú pályázatának keretében valósult meg, a 

Kulturális és Innovációs Minisztérium támogatásából.



FÜGGVÉNYEK
Egy adott cellában úgy tudunk használni egy függvényt, ha egy egyenlőségjel 
után megadjuk a függvény nevét, majd zárójelben a paramétereit egymástól 

pontosvesszővel elválasztva.
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ALAPFÜGGVÉNYEK
DARAB, SZUM, ÁTLAG, MAX, MIN

• DARAB(érték1;[érték2]) - COUNT
– Megszámolja, hogy hány olyan cella van a tartományban, ami számot tartalmaz

• DARAB2(érték1;[érték2]) - COUNTA
– Megszámolja, hogy hány nemüres cella található a tartományban

• DARABÜRES(érték1;[érték2]) - COUNTBLANK
– Megszámolja, hogy hány üres cella található a tartományban

• SZUM(szám1;[szám2]…) - SUM
– Összeadja a paraméterként megadott számokat, cellatartományokat

• ÁTLAG(szám1;[szám2]…) - AVERAGE
– Átlagolja a paraméterként megadott számokat, cellatartományokat

• MAX/MIN(szám1;[szám2]…)
– Megadja a paraméterként megadott számok, cellatartományok 

maximumát/minumumát
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PÉLDÁK: ALAPFÜGGVÉNYK
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DARABTELI, DARAB/SZUM/ÁTLAGHATÖBB

• DARABTELI(tartomány;kritérium) - COUNTIF
– Egy tartományban összeszámolja azon nemüres cellákat, amik eleget 

tesznek a feltételnek.

• DARABHATÖBB(1.kritériumtartomány;1.kritérium;…) - COUNTIFS
• SZUM/ÁTLAGHATÖBB - SUM/AVERAGEIFS

(összeg/átlagtartomány;1.kritériumtartomány;1.kritérium…)
• MIN/MAXHA(mintartomány;1.kritériumtartomány;1.kritérium…)
• Kritérium formátuma:

– Szám / ”<=SZÁM” / ”SZÖVEG”
– CELLAHIVATKOZÁS / ”>”&&CELLAHIVATKOZÁS
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PÉLDÁK: HA-S VERZIÓK
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HA, HAELSŐIGAZ, HAHIBA

• HA(logikai_vizsgálat;érték_ha_igaz;_érték_ha_hamis) - IF
– Ha a megadott feltétel IGAZ, akkor az egyik értéket adja vissza, ha HAMIS, 

akkor a másikat.
• Feltételek összekapcsolása logikai operátorokkal

– ÉS(1.logikai_vizsgálat;2.logikai_vizsgálat;…) - OR
– VAGY(1.logikai_vizsgálat;2.logikai_vizsgálat;…) - AND

• HAELSŐIGAZ(1.logikai_vizsgálat;érték_ha_igaz;…) - IFS
– Ha az aktuális feltétel teljesül, akkor visszaadja az utána lévő értéket. Ha nem 

teljesül, akkor megnézi a következőt.
• HAHIBA(érték;érték_hiba_esetén) - IFERROR

– Ha az érték hiba, akkor az érték_hiba_esetén értéket adja vissza, máskülönben 
magát a kifejezést.
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PÉLDÁK: HA FÜGGVÉNYEK
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KERESŐFÜGGVÉNYEK - FKERES, VKERES

• FKERES - VLOOKUP
(keresési_érték;táblázat;oszlopindex;[tartományi_keresés])

– Egy táblázat bal szélső oszlopában megkeres egy értéket, és a megtalált értékhez 
tartozó sorból megadott oszlopban elhelyezkedő értéket adja eredményül. Ha nem 
pontos egyezést keresünk, akkor a táblázat első oszlopának rendezettnek kell lennie.

• VKERES - HLOOKUP
(keresési_érték;táblázat;sorindex;[tartományi_keresés])

– Egy táblázat felső sorában megkeres egy értéket, és a megtalált értékhez tartozó 
oszlopból megadott sorban elhelyezkedő értéket adja eredményül. Ha nem pontos 
egyezést keresünk, akkor a táblázat első oszlopának rendezettnek kell lennie.

• Tartományi keresés:
– IGAZ à közelítőleges egyezés (Nem konkrét számot keresünk, hanem picivel kisebbet 

vagy nagyobbat nála. Figyelni kell, hogy rendezett legyen a táblázat)
– HAMIS à pontos egyezés
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PÉLDÁK: FKERES
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KERESŐFÜGGVÉNYEK - INDEX, HOL.VAN

• HOL.VAN(keresési_érték;tábla;egyezés_típus) - MATCH
– Egy adott érték hányadik sorban/oszlopban van az adott tartományban. 

Fontos, hogy tartományként csak egy sort vagy egy oszlopot adjunk 
meg.

– Egyezés típus:
• 1 – Kisebb (Fontos: a tartomány elemei legyenek növekvő sorrendben)
• 0 – Pontos
• -1 – Nagyobb (Fontos: a tartomány elemei legyenek csökkenő sorrendben)

• INDEX(tömb;sor_szám;[oszlop_szám])
– Egy adott tömbből visszaadja az adott sor-és oszlopszámú elemet. Ha a 

tartomány csak egy sorból/oszlopból áll, elég 
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PÉLDÁK: INDEX, HOL.VAN
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KERESŐFÜGGVÉNYEK - XKERES

• XKERES - XLOOKUP
(keresési_érték;keresési_tömb;visszaadandó_tömb;[ha_nincs_találat]
;[egyezési_mód];[keresési_mód])

– Egyezéseket keres valamely tartományban, és egy második tartományból adja 
vissza a megfelelő elemet.

• Egyezési mód:
– 0 –> Pontos egyezés. Ha nem található, adja vissza #N/A értéket. Ez az 

alapértelmezett beállítás.
– -1 –> Pontos egyezés. Ha nem található, a következő kisebb elemet adja vissza.
– 1 –> Pontos egyezés. Ha nem található, a következő nagyobb elemet adja 

vissza.
– 2 –> Helyettesítő karakter, ahol a *, a ? és a ~ karakternek speciális jelentése 

van.
• Oktatóvideó: https://youtu.be/jNi8-fxntmI
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https://youtu.be/jNi8-fxntmI


KIEGÉSZÍTÉSEK

Diagram, Kimutatás, Feltételes formázás, Solver
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DIAGRAM

• Diagram létrehozása:
1. Tartomány kijelölése
2. Beszúrás/Ajánlott diagramok/Minden diagram
3. Diagramtípus kiválasztása

• Diagram-összetevő formázása:
– JEK az adott területre
– … formázása
– Jobb oldali menüszalag

• Diagram-összetevő hozzáadása:
– Plusz jel a diagram jobb felső sarkában

• Diagram adatainak formázása
– JEK a diagramra
– Adatok kijelölése
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PÉLDÁK: DIAGRAM
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PÉLDÁK: DIAGRAM
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KIMUTATÁS (PIVOT)

• Kimutatás létrehozása:
– Tartomány kijelölése
– Beszúrás/Kimutatás

• Kimutatásmezők – ide lehet behúzni az egyes mezőket
– Oszlopok, Sorok à Ezek szerint csoportosítja az adatokat (sorok, oszlopok címsorai). 

Több mezőt is be lehet húzni ezekhez, ekkor többszintű csoportosítást csinál.
– Értékek à Ezek lesznek a kimutatás értékei
– Kattintás az Értékek mezőjére/Értékmező beállítások

• Értékösszegzési szempont à Itt tudjuk kiválasztani, hogy milyét mutassa az adatoknak 
(Összeg/Darab, Maximum, Minimum, Szorzat, Szórás)

• Értékek megjelenítése à Nem csak a konkrét értékeket tudjuk megjeleníteni, hanem sok más 
funkcióból választhatunk. Meg tudjuk őket jeleníteni százalékosan (több mindenhez viszonítva), 
rangsorolva vagy akár egy kiemelt értéktől való eltérésüket figyelembe véve.

– Szűrők à Ha nem vagyunk kíváncsiak minden adatra, akkor ezzel ki tudjuk venni a 
megjelenítésből a számunkra nem relevánsakat.
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PÉLDÁK: KIMUTATÁS
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FELTÉTELES FORMÁZÁS

• Feltételes formázás hozzáadása:
1. Formázandó terület kijelölése
2. Feltételes formázás/Új szabály
3. Típus kiválasztása, Formátum beállítása

• Típusok:
– Színskála (Meg lehet adni több színt, illetve a skála minimumát és maximumát)
– Adott tartalmú cellák formázása (Feltételt tudunk megadni az adott cellára 

vonatkozóan – egyenlő/kisebb/nagyobb/…)
– Ikonkészlet (Feltételt lehet megadni az egyes ikonokhoz + lehet csak az ikont 

megjeleníteni)
– Formázandó cellák kijelölése képlettel (Így nem csak az adott cella tartalma, 

hanem más cella tartalma alapján is tudjuk formázni)
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PÉLDÁK: FELTÉTELES FORMÁZÁS
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SOLVER

• Solver bővítmény bekapcsolása:
1. Fájl/Beállítások/Bővítmények/Excel bővítmények
2. Ugrás à Solver bővítmény

• Optimalizációs feladatok megoldására (költségek minimalizálása, 
bevétel maximalizálása, stb…)
• Használata:

1. Adatok kigyűjtése + segít az egyes adatok színekkel való jelölése
2. Adatok/Solver à megoldás futtatása
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SOLVER

• Adattípusok:
– Döntési változók (zöld) à Ezek azok az értékek, amik a megoldás során 

változnak. Az Excel ezeket módosítja úgy, hogy az eredmény számunkra a 
legideálisabb legyen.

– Korlátozó feltételek (piros) à Feltételek döntési változók felhasználásával 
kiszámolt értékekre.

– Célfüggvény (sárga) à Döntési változók felhasználásával kiszámolt érték, amit 
minimalizálni/maximalizálni szeretnénk

• A Solver paraméterei
1. Célértékcella - sárga
2. Váltakozó cellák - zöld
3. Vonatkozó korlátozások (Hozzáadás, Csere, Törlés) - piros
4. Megoldási módszer: Szimplex LP
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PÉLDÁK: SOLVER
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KÖSZÖNÖM
A FIGYELMET!
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